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SOP Pengelolaan Barang Milik Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara / Daerah

Minimal berpendidikan D3

Memahami MS Excell

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
Badan Keuangan Daerah Kabupaten Kendal 1. ATK

2. Komputer
Peringatan Pencatatan/Pendataan

Bila tidak dikelola dengan baik pengadministrasian barang kurang tertib

1. Buku Inventaris

2. Laporan Semesteran

3. Laporan Akhir Tahun




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pengurus Barang Kasu::gé:qrg:eg & Sekretaris Inspektur Persyaratan Waktu Qutput Keterangan
1. |Menerima barang (belanja, pengadaan, droping)
2. |Mencatat kedalam Buku Penerimaan Barang
3. [Menyimpan barang inventaris
4. |Membuat Kartu Inventaris Barang (KIB) E
5. |Mendistribusikan barang sesuai kebutuhan ii_l
6. |Membuat laporan rutin laporan semesteran
%\ KiB

7. [Meneliti dan memberikan paraf i:},__ﬁ_
8. |Menandatangani Laporan Inventaris Barang
9.  |Mengirim laporan ke Bakeuda I:<

I j

(: - Star / Akhir [::] : Proses <> : Pengambilan Keputusan I:l - Dokumentasi/Arsip = : Alur/Proses e : Pengarsipan




